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ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE

antagen av kommunfullmiktige den 18 november 2020 § 100.

Utéver det som foreskrivs om kommunfullmiktige i lag eller annan forfattning galler
bestimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter

1§
Fullmaktige har 71 ledamoter.
I vallagen finns det bestimmelser om antalet ersittare.

Ordforande och vice ordforande

2§

De ér da val av kommunfullmaktige har dgt rum 1 hela landet, viljer fullmiktige bland
ledaméterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande (presidium).
Presidievalen ska hallas pa ett sammantride som halls fore utgangen av december.
Presidiet viljs for fullmiktiges 16pande mandatperiod.

39

Tills presidievalen har hallits, tjinstgér som ordférande den som har varit ledamot i
fullmaktige lingst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika ling tjanstgoringstid som ledamot, ska den dldste av dem
vara alderspresident.

49

Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran
sin presidiepost, bor fullmiktige sd snart det kan ske vilja en annan ledamot f6r
aterstoden av tjanstgoringstiden fér den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet 4r hindrade att fullgéra uppdraget, fullgér alderspresidenten
ordforandens uppgifter.

Tid och plats for sammantradena

)
Fullmiktige haller ordinarie sammantride varje méinad utom i januati, juli och augusti.
Infor varje nytt ar bestimmer fullmaktige dag och tid f6r sammantridena.

Om sakliga skal foreligger, far ordféranden, efter samrad med de vice ordférandena,
dels besluta om att visst fullméiktigesammantride ska forldggas
till annan motesfri manad.
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De ar da val av fullmaktige har dgt rum 1 hela landet, sammantrader nyvalda
fullmaktige forsta gangen 1 oktober.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta ssmmantridet efter
samrad med kommunstyrelsens presidium.

6§
Ett extra sammantride halls pa den tid som ordféranden bestimmer efter samrad med
vice ordférandena. Extra sammantride ska dven hallas om kommunstyrelsen begir det
eller om minst en tredjedel av fullmiktiges ledamoter begir det. En begiran om ett
extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehalla uppgift om
det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det extra sammantridet.

7
O%n det foreligger sirskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena stilla in ett sammantride eller dandra dagen eller tiden f6r sammantradet.
Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stillas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantride ska dndras, later ordféranden snarast underritta varje ledamot
och ersittare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast och méjligt tillkdnnages pa
kommunens anslagstavla som ska vara digital pd kommunens webbplats.

8§
Fullmaktige sammantrider i Radhuset.
Ordtoranden far efter samrad med vice ordférandena bestimma en annan plats for ett

visst sammantrade.

9§

Ordtoranden ska tillkdnnage tid och plats f6r varje sammantride med fullmaktige och
uppgifter om de drenden som ska behandlas. Fullmiktiges sammantriden ska
tillkdnnages pa kommunens anslagstavla minst en vecka fére sammantridesdagen.

Om ett drende 4r sa bradskande att det inte hinner tillkinnages enligt 5 kap 13 §
kommunallagen (KL), ska uppgift om drendet tillkinnages pa anslagstavlan senast
vardagen nirmast fore sammantridesdagen, se 5 kap. 14 § KL.

Om sirskilda skil foreligger far ordféranden infor ett visst sammantride annonsera i
ortstidningarna.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

10§
Om fullmiktige inte hinner slutféra ett sammantride pa den utsatta sammantrides-
dagen, kan fullmiktige besluta att forlinga tiden f6r sammantridet.

Fullmiktige kan ocksa besluta att avbryta sammantridet och att halla fortsatt
sammantride en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sadant fall
beslutar fullmaktige genast, nir och var ssmmantridet ska fortsitta.



L 4 4 4
Halmstad

Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt ssmmantride, tillkinnager ordféranden om
det fortsatta sammantridet pd vanligt sitt.

Om sammantridet ska fortsitta inom en vecka, behéver nagot tillkdnnagivande inte
utfirdas. I ett sadant fall liter ordféranden dock underritta de ledamoter och ersittare
som inte dr nirvarande nir sammantridet avbryts om tiden och platsen for det
fortsatta sammantradet.

Arenden och handlingar till sammantradena

11§
Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nar fullmiktige ska
behandla ett drende, om ¢j annat foljer av lag.

12§

Kommunstyrelsens och 6vriga namnders forslag till beslut eller yttranden i de drenden
som tagits in 1 tillkannagivandet ska tillstillas varje ledamot och ersittare fore
sammantridet.

Ordforanden bestammer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett drende ska
tillstillas ledamoter och ersittare fore sammantridet.

Handlingarna i varje drende ska finnas tillgidngliga f6r allmédnheten i
sammantrideslokalen under sammantridet.

13§

En styrelse i ett sidant bolag som avses 1 10 kap 3 § eller 4 § KL far vicka drenden i
fullmaktige for att inhdmta fullmaktiges yttrande innan sadana beslut 1 bolagets
verksamhet som ir av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt fattas.

14§

Ordféranden ska arligen, efter samrad med vice ordférandena, skapa utrymme for
politisk debatt i fullmiktige i ett iamne som ar av sérskilt intresse. Sidan debatt ska ske
vid minst ett tillfalle utéver den arliga budgetdebatten. Ordféranden beslutar, efter
samrid med vice ordférandena, om vilka utomstiende som ska kallas till debatten och
i vilken form debatten genomférs.

15§

Nimnderna ska enligt kommunallagen till kommunfullmaktige redovisa hur de har
tullgjort sadana uppdrag som fullmiktige har limnat till dem med stéd av
kommunallagen. Detta sker bland annat genom att ordféranden i samrad med vice
ordférandena kallar en eller flera nimnder till fullméktigesammantride, varvid en
allmin fragestund dger rum i vilken - férutom nimndens ledaméter och ersittare - de
som har yttranderitt i fullméktige far delta. Nimnderna ska dessférinnan ha upprittat
en skriftlig verksamhetsrapport som medféljer handlingarna till
fullmaktigesammantridet. Det ankommer pa ordféranden att efter samrad med vice
ordférandena bestimma vilken eller vilka nimnder som ska kallas och formerna f6r
den utfragning som darefter sker i fullmaktige.
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Anmalan av hinder for tjanstgéring och inkallande av erséattare

16 §

Om en ledamot uteblir frin ett sammantride eller hinder uppkommer fér en ledamot
att vidare delta i ett pagaende sammantride, kallar ordféranden in den ersittare som ar
tillganglig och star 1 tur att tjanstgora.

17§
Det som sagts om ledamot i 16 § giller ocksa for ersittare, som kallats till tjanstgéring.

18 §

Ordforanden bestimmer, nir en ledamot eller en ersittare ska trida in och tjanstgéra
under ett pagiende sammantride. Endast om det foreligger sirskilda skl for det bor
dock intride ske under pagiende handliggning av ett drende.

Upprop

19 §

En uppropslista som utvisar de ledamoter och ersittare som tjanstgor ska finnas
tillgdnglig under hela sammantridet.

I borjan av varje sammantride liter ordféranden halla upprop.

Upprop halls ocksa i bérjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt sammantride
och nir ordféranden anser att det behovs.

Protokolljusterare

20 §
Ordféranden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantridet.

Sedan uppropet har hallits enligt 19 §, véljer fullméktige tva ledamoter att tillsammans
med ordféranden justera protokollet frin sammantradet och att i férekommande fall
bitrida ordféranden vid réstsammanrikningar.

Turordning fér handlaggning av arendena

21

Ful?méiktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i
tillkdnnagivandet.

Fullmaktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.
Ordféranden bestimmer om och nir under ett sammantride ett drende ska behandlas
som inte finns med i tillkdnnagivandet.

Fullmiktige far besluta att avbryta handliggningen av ett drende under ett
sammantrade for att dteruppta det senare under sammantridet.
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Yttranderatt vid sammantradena

22§

Ritt att delta 1 Gverliggningen har:

- ordférande och vice ordférande i en nimnd eller i en gemensam namnd vid
behandling av ett drende nar nimndens verksamhetsomrade berors

- ordférande och vice ordférande i en fullmiktigeberedning, nar fullmaktige
behandlar ett drende som beredningen handlagt

- ordféranden i en nimnd, en gemensam namnd eller i en fullmiktigeberedning eller
nagon annan som besvarar en interpellation eller en fraga far delta i den
Overliggning som halls med anledning av svaret

- ordférande och vice ordférande i ett sidant bolag som avses i 10 kap. 3 § och
4 § KL, nir fullmiktige behandlar ett drende som ber6r férhallandena i bolaget.

23

Ko%nmunens revisorer och deras sakkunniga ska alltid ges tillfille att yttra sig nar
fullmaktige behandlar revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta 1 6verliggningen, nir fullmaktige behandlar ett drende som
beror revisorernas granskning eller egen forvaltning.

24§

Ordtoranden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrickning som det
behovs kalla ordférandena och vice ordférandena i nimnderna, gemensamma
nimnderna och fullmiktigeberedningarna, revisorerna, ordférande och vice
ordférande i de kommunala bolagen samt anstillda hos kommunen for att limna
upplysningar vid sammantridena. Detsamma giller utomstiaende sakkunniga.

Om fullmaktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordféranden efter samrad med
vice ordférandena i vilken utstrickning de som har kallats f6r att limna upplysningar
pa ett sammantrade far yttra sig under 6verldggningarna.

25§

Den som ir anstalld i kommunen som kommundirektor eller som denne sitter i sitt
stille far delta i 6verlidggningen 1 alla drenden.

Fullmaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer pa
sammantridet.

Talarordning och ordningen vid sammantradena
26 §

Den som har ritt att delta i fullmiktiges 6verliggningar far ordet i den ordning i vilken
denne anmalt sig och blivit uppropad.



L 4 4 4
Halmstad

Den som har ritt att delta i fullmiktiges 6verldggningar har ocksa ritt till ett kort
inldgg pa hogst tva minuter for en replik med anledning av vad talare anfért. Inldgget
gors omedelbart efter den talare som har ordet da begiran om replik framstills.
Motsvarande inligg, benimnt genmile, far géras av den talare pa vilkens anférande
replik avgetts. Hogst tva repliker respektive tva genmilen far framfGras.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlidgsna sig frain amnet och inte efter tillsdgelse av
ordféranden ritta sig, far ordféranden ta ordet frain honom eller henne. I 6vrigt far
ingen avbryta en talare under hans eller hennes anférande.

Den som yttrar sig ska tala frin nagon av talarstolarna, om inte ordféranden medger
annat. Detta giller dock inte presidiet.

Ordforanden kan utvisa den som upptrader storande och ej rittar sig efter tillsagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden upplosa
sammantradet.

Yrkanden

27§

Nir fullmiktige har forklarat Gverliggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och kontrollerar att de
har uppfattats ratt.

Ordtoranden befister genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte nagot
yrkande andras eller dtertas, om inte fullmiktige beslutar medge det enhilligt.

Om ordféranden anser att det beh6vs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

28 §

En ledamot som avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
fullmaktige fattar det med acklamation.

Omrdstningar
29 §
Nir omrostning begirs, ska den ske 6ppet utom i drenden som avser val eller

anstillning av personal.

Vid omréstningen bitrids ordféranden, om behov foreligger, av de tva ledaméter som
har utsetts att justera protokollet.
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Omréstningarna genomfors pa sa sitt att ledamoterna avger sina réster genom
voteringsanliggningen. I hindelse av traditionell/manuell omréstning avger
ledaméterna sina roster efter upprop. Uppropet sker efter uppropslista.
Ordforanden avger sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag.
Diirefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot dndra eller
aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstir om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny omrostning
genomforas omedelbart.

30 §
En valsedel som avlimnas vid en sluten omréstning ska uppta si manga namn som
valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ir ogiltig om den:

- upptar namnet pa nagon som inte ir valbar,

- upptar flera eller firre namn dn det antal personer som ska viljas,
- upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu giller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsitt.
For sadana val finns sirskilda foreskrifter i lag.

Motioner

31§

En motion:

- ska vara skriftlig och egenhindigt undertecknad av en eller flera ledaméter. Den
bor beredas sa att fullmiktige kan fatta beslut inom ett ar fran det att motionen
vacktes.

- far inte ta upp dmnen av olika slag i samma motion.

- vicks genom att den ges in till kommunstyrelsens forvaltning eller vid
sammantride med fullmiktige.

En ersittare far vicka en motion bara nir ersittaren tjainstgor som ledamot vid ett
sammantrade.

Kommunstyrelsen ska varje ar pa fullmaktiges ordinarie sammantride i april redovisa
de motioner som inte har beretts fardigt.
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Interpellationer

32§

En interpellation ska:

- vara skriftlig och egenhindigt undertecknad av en ledamot.

- gesin till kommunstyrelsens forvaltning senast tio (10) dagar fore den
sammantradesdag, da ledamoten avser att stilla den.

En ersittare far limna in en interpellation under ett sammantride, om ersittaren
tjanstgor som ledamot vid sammantridet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantride som foljer nirmast
efter det da interpellationen stilldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att limnas vid visst sammantride bor tas in i tillkdnnagivandet.

Den ledamot som har stillt interpellationen ska, tillsammans med 6vriga ledamoéter, fa
del av svaret dagen fére den sammantridesdag, da svaret ska limnas.

Om en interpellation avser férhallandena i ett sidant bolag som avses i 10 kap 3 § eller
4 § KL, far den ordforande till vilken interpellationen har stillts 6verlimna till en av
fullmiktige utsedd ledamot i bolaget styrelse att besvara interpellationen.

Interpellation far dven stallas till ordféranden 1 kommunalt bolag under férutsittning
att denne ar fortroendevald i kommunallagens mening.

En ersittare som har stillt en interpellation far delta i 6verldggningen dé svaret
pa interpellationen behandlas oberoende om ersittaren tjanstgor vid sammantradet
eller inte.

Fragor

33§

En fraga ska vara skriftlig och egenhindigt undertecknad av en ledamot.

Den ska ges in till kommunstyrelsens férvaltning senast tio (10) dagar fére den
sammantradesdag, da ledamoten avser att stilla den.

Vad som sigs i 32 § giller i tillimpliga delar ocksé pa fraga. Svar pa fraigan behover
dock inte vara skriftligt.
En friga bor besvaras under det sammantride vid vilket den har stillts.
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Allmanhetens fraga

34§

Den som idr folkbokford 1 kommunen far stilla en fraga till kommunfullmaktige. Fraga
far inte stallas av ledamot eller ersittare av kommunfullmaktige. Fragestillaren far inte
vara anonym.

En friga:

- ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera personer

- skaligga inom fullmaktiges verksamhetsomrade

- kan framf6ras muntligt av fragestillaren eller lisas upp under maximalt 5 minuter
av fullmiktigeledamot innan den besvaras

- ska besvaras under ordinarie sammantrade, efter upprop och efter ajournering
inom en fragestund om maximalt 30 minuter. Skriftligt svar limnas senast vid det
mote fragan besvaras.

Fullmiktiges ordférande ska efter samrad med vice ordférandena avgéra om fragan
kan stillas, nir och av vem den ska besvaras, vilket dven meddelas fragestillaren.

Ordfoéranden meddelar dven fragestillaren nir en fraga inte kan besvaras samt
torklaring och hanvisning vart man kan vanda sig for att fa ett svar pa fragan.

Fragestillaren har ritt att komma med en replik varefter den som besvarar fragan har
rétt till ett genmiile.

Ovriga ledaméter har ritt att komma med ett inligg under tvi minuter i samband med
att fragan besvaras. Ingen replikritt foreligger.

I samband med tillkinnagivandet av fullmaktiges sammantriden informeras
mojligheten till fragor.

Ledamoternas fragestund

35§

Ledaméter och ersittare har ritt att stilla fragor.

Fraga:
- Kan stillas till samtliga ledamoter och ersittare i kommunfullmiktige samt kommunrevisionen.
- Ska besvaras under ordinarie sammantride, efter upprop och efter ajournering
inom en fragestund om maximalt 30 minuter.
- Behover inte anmilas i f6rvig till ordféranden.
- Protokollsfors inte.
- Ska handla om kommunalpolitik. Fraga som beror svarandes personliga
torhallanden, fraga i egen sak eller enskild myndighetsutévning dr inte tillatet
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- TFar ta tva minuter. Svaret far vara lika lingt. En foljdfraga f6ljt av ett svar tillats
om vardera tva minuter. Om svar inte ryms inom angiven tid bor
interpellationsform Gvervigas.

- Fraga som inte kan besvaras vid sammantradet kan dterkomma vid senare tillfalle
efter att kontrahenterna enskilt kommit dverens hirom.

Beredning av arendena

36§
Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, avgdr kommunstyrelsen hur de drenden
som fullmiktige ska behandla, ska beredas.

Pa varje ordinarie ssmmantrade med fullmaktige ska redovisas de fullmaktigedrenden
som kommit in efter det nirmast féregdende ordinarie sammantridet.

Beredning av revisorernas budget

37§

Forslag till budget f6r revisorernas verksamhet ska upprittas av fullmaktiges presidium
senast fore oktober manads utgang. Om det finns sirskilda skal till det, far
budgetforslaget upprittas senast vid samma tidpunkt som kommunstyrelsens forslag

enligt 11 kap. 8 § KL.
Forklaring vid revisionsanmérkning

38§

Om fullmiktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordféranden i vilken ordning
torklaringar Over en anmirkning som revisorerna har framstillt i revisionsberittelsen
ska inhdmtas fran den nimnd eller fullmiktigeberedning mot vilken anmirkningen har
riktats.

Valberedning

39§

Pa det forsta sammantridet med nyvalda fullmaktige viljer fullméktige en
valberedning f6r den l6pande mandatperioden.

Valberedningen bestir av s manga ledaméter och ersittare som fullmaktige
bestimmer.

Bland ledaméterna viljer fullmiktige vid samma tillfille en ordférande och en vice
ordférande for den tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen ska ligga fram forslag i alla valirenden som fullmaktige ska behandla

med undantag av valen av fullmiktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval.
Valberedningen ligger alltid fram forslag i ordférande- eller vice ordférandeval.

10
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Fullmaktige kan dock besluta att hélla dven ett annat val utan féregaende beredning.
Valberedningen bestimmer sjilv sina arbetsformer.
Justering av protokollet

40 §

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantride,
justerar varje ordfoérande de paragrafer 1 protokollet som redovisar de delar av
térhandlingarna som ordféranden har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf 1 protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt, innan fullmaktige justerar den.

Reservation

41§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.

Om fullmiktige beslutar att omedelbart justera paragraf i protokollet ska reservation
jaimte en eventuell motivering limnas i direkt anslutning till justeringen.

Expediering m m

42§
Utdrag ur protokollet ska tillstallas de ndimnder, andra organ och personer som berérs
av besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstillas hela protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmiktiges skrivelser och
de andra handlingar som upprittas i fullmiktiges namn, om inte fullmiktige beslutar
annat.

Representation

43 §
Vid representation ska fullmiktiges ordférande folja de riktlinjer f6r representation
som fullmiktige antagit.

Deltagande pa distans

44§
Fullmiktige far, om sirskilda skil foreligger, sammantrida med ledaméter narvarande
pa distans. Sadant sammantride far endast dga rum om ljud- och bildéverféring sker i

11
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realtid och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor.

Om foéredragningslistan innehaller valirende eller drende om anstillning kan nérvaro
pé distans inte tillatas, eftersom en sluten omréstning ska ske om detta begirs, se 5
kap. 54 § KL. Vid en sluten omrostning trader ersittare pa plats in och ledamot pa
distans har da inte mojlighet att aterintrida.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast tre (3) dagar fére sammantridet

anmila detta till kommunstyrelsens kansli. Ordféranden avgér om nirvaro far ske
pé distans.
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