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VAD AR TEAMS?

Microsoft Teams ar en digital plattform som anvands for bland annat distansméten via
internet.

For att delta i ett digitalt samradsmote klickar du pa lanken till Teamsmotet som du hittar pa
kommunens hemsida.

Du kan delta via telefon, surfplatta eller dator. Nedan finns instruktioner pa hur du gor.

DELTA VIA DATOR

Viljer du att delta i motet via en dator sa ar det enklast att ansluta via webbldsaren. Du kan
ocksa valja att ladda ner appen.

Nar du klickar pa motesldanken sa far du upp en sida enligt nedan:

Upplev det basta av Teams-moten med skrivbordsappen

Ladda ner Windows-appen Anslut pa webben i stéllet

Har du redan Teams-appen? Starta den nu




DELTA VIA TELEFON ELLER SURFPLATTA

Viéljer du att delta i motet via en telefon eller surfplatta sa maste du ladda ner appen
Microsoft Teams. Detta ar gratis och du behdéver inte skapa ett konto for att kunna delta i
motet.

Nar du klickar pa moteslanken sa far du upp en sida enligt nedan:

Anslut till motet pa
Microsoft Teams

Forst maste du ladda ned appen.

Skaffa Teams

Har du redan appen?

‘ Anslut till méte ’

Microsoft Teams
Har far du valja att antingen ladda ner appen
Microsoft Teams eller att 6ppna appen om du
redan har den pa din telefon/surfplatta.

Nar du har appen viljer du att ansluta som gast
om du inte har ett konto.

Motestid!
Hur vill du ansluta?

Anslut som gast

Logga in och anslut



ANSLUTA TILL MOTET

Nar du valt hur du vill delta sa kommer du att behova skriva in ditt namn, det racker bra med
fornamn.

Klicka sedan pa Anslut till méte/Anslut nu.

Telefon/surfplatta: Dator:
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V3lj ljud- och videoinstallningar for

,, Snabbmote

Skriv ditt namn och valj sedan Anslut
till mote.

Anslut till mote

Ange namn Anslut nu
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Andra anslutningsalternativ

Ljud av




Nar du anslutit sa hamnar du i en lobby och métesorganisatoren maste slappa in dig i sjdlva
motet.

Har stanger du av kamera och mikrofon och vi uppmanar dig att [amna dessa avstangda
under motets gang. Fragor lamnas via chatten, se mer info nedan.

Telefon/surfplatta: Dator:

Nagon i métet bor slappa in dig snart
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Nagon i motet bor slappa in dig snart. ) 458 Enheter
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Nar du blivit inslappt i motet sa kommer du att kunna se en presentation pa din skarm.

Telefon/surfplatta:

Presentation

Emma S.

Dator:

Presentation

L4 44
Halmstad




Vill du stalla en fraga sa klickar du antingen pa meddelandsymbolen eller pa handen for att
racka upp handen. Ar inte dessa framme sa rér muspekaren 6éver skarmen eller klicka pa
skarmen om du sitter pa en telefon eller surfplatta.
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Viljer du meddelande sa hamnar du i chatten och kan skriva din fraga.

Telefon/surfplatta: Dator:

4 Méte

Moteschatt X

E1 Emma har gatt med i Méte.

Idag 13:57 ‘.‘C:.C9

Niklas har anslutit till konversationen. Fréga?
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Viljer du att réacka upp handen sa vanta till moderatorn
gett dig klartecken till att stalla din fraga. Stang da pa din
mikrofon. Nar du ar klar sa klicka pa symbolen igen for att
plocka ner handen och stang av mikrofonen.

Du har rackt upp handen.
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Nar motet ar slut eller du vill avvika sa klickar du pa telefonluren (rér pa musen eller klicka
pa skarmen om denna inte ar framme).

Du far nu en fraga om kvaliteten pa samtalet. Detta ar programleverantorens
utvardering inte kommunens. Vill du inte svara sa klicka pa krysset langst uppe
till vanster eller stang ner webblasaren.

Valj Avsluta om du far fragan om att lamna motet.

Mote Mote

Samtalet har avslutats Samtalet har avslutats

Hur skulle du beddéma Hur skulle du beddéma
kvaliteten pa det har kvaliteten pa det har
samtalet? samtalet?

Lamna motet
Nar du har lamnat métet kan du inte

ﬂ? 1’}- {:? ﬁ {:? langre komma &t chatthistoriken

Avbryt Avsluta

Lar dig...om Teams Ateranslut Lar dig...om Teams Ateranslut




